
学　　　年 ～

（藤井）

教　　　科 ～
（川上）

教　　　材 ～
（川上）

記録管理 ～
教　　　務 （遠山）
（藤井） 視　聴　覚 ～

（遠山）
国試対策 ～
（藤井）

講師担当 ～ 講師連絡、　食材発注　
（藤井）

指　　　導 ～
（藤井）

庶　　　務 ～
（藤井）

学生指導 行　　　事 ～
（藤井） （遠山） （長谷川・最上）  　（川上・藤井）　（遠山）　　 春・秋　（長谷川・遠山）

卒業関連 ～
（藤井）

通　教　等 ～
（川上）

就　　　職 ～
（藤井）

＊ 運営委員会 進　　　路 進路指導 ～
（川上） （川上）

資　　　料 ～
（藤井）

＊ 中長期計画委員会 庶　　　務 ～
校長、鈴木 （川上）
教務部長 管理防災 ～

（鈴木）
渉　　　外 ～

＊ 学校評価委員会 総　　　務 （川上） （担任）　　（長谷川）　　　　　（丸山）　　　　　　　（川上）
校長、鈴木 （川上） 儀　　　式 ～
教務部長、教務主任 （川上）

表　　　彰 ～
（川上）

＊ ハラスメント委員会 研　　　修 ～
校長、鈴木 （川上）
教務部長、遠山

学生募集 ～ 高校訪問、　相談会、　体験入学、　高校相談会・進学説明会配属調整
（川上）

＊ 個人情報保護委員会 入試広報 入　　　試 ～
（鈴木） （川上）

広　　　報 ～ 学校要覧等、学校案内パンフ、業務課との連携、広報媒体（DVD・フェイスブック等）

(鈴木）

＊ 奨学生選考委員会 事　　　務 庶　務、　　経　理・会　計、　　施設管理
（鈴木） （後山） 　(鈴木） (担任・事務）

　（川上）　　　　（鈴木・川上）　　　　　　（鈴木）　　　　　　（鈴木）

施設管理、 雇用契約書
校長、鈴木 （後山）
教務部長、教務主任

　（全員）　　（全員）　（長谷川・最上）　　　　　　　（遠山）　　　　
企画、運営

校長、鈴木 （川上・藤井）
教務部長、教務主任

入学式、臨床式、卒業式、　始業式、終業式、会場設営
（川上）　（川上）　（川上 ）　　（藤井）　（藤井）　（藤井）
代表者選定
　（担任）
教員研修、授業研究、新人研修、講演会
　（藤井）　　（川上）　　（藤井）　　（川上）　　

文書管理、出勤簿等、　行事計画、　「学生ガイド」、営繕
（川上）　　（長谷川）　　（川上・遠山）　　（川上）　　（事務）
施設・備品管理、防犯・防火、地震等災害対策
（事務・川上）　　　　（鈴木）　　　　　（鈴木）
保護者会、校友会、　歯科医師会・会長会、　衛生士会

校長、鈴木 （担任）　　　　（担任）　　　　（川上）　
教務部長、教務主任 資料整理

（最上）

　（担任）　　　　　　（藤井）
通信教育
（川上・鈴木）

求人先との連絡調整
　（担任）　　　　　　　　　　
就職指導、　就職相談、　模擬面接　

職員会議 学生生活一般、保　健、健康診断、清　掃、学生調書
　（担任）　　　　（担任）　（長谷川）　（担任）　（担任）
奨学生、　　　　　自動車通学関係、　実習補助員連絡調整
（川上・遠山）　　　　　（遠山）　　　　　　　　（藤井）

理
事
長

（
小
林
英
三

）

校
　
　
長

（
丸
山

）

教
務
部
長

（
川
上

）

学校紹介、　　　　　研修旅行、　　企業健診、　レクリエーション

アルバム・写真、卒業記念事業　　　　　　　　

（担任）　　（担任）　　（担任）　　（担任）　（遠山・最上）
図書、DVD教材、　OＡ機器管理

教
務
主
任

（
藤
井

）

　　（最上）　　　　　　   （鈴木）
模擬試験、　集中学習
　（担任）　　　（藤井）

　(担任）　　　（原田）

３年担任　藤井
教育課程・時間割、　試験、　　　臨床実習、　　
　　（川上）　　　　　　（担任）　　（藤井・遠山）　　
教科書、教材・教具、実習器材管理
（川上）　　（藤井）　　 　（遠山）
出席簿、指導要録、成績伝票、日誌等、　会議録

三河歯科衛生専門学校 〔氏名は主担当、運営は全員が原則〕

令和７年度　校 務 運 営 組 織 担　　　任
１年担任　長谷川　　副担任　最上　　

２年担任　遠山


